江西省中医院科研管理系统培训手册
进入路径：科研管理系统登陆方法：

    1.内网：输入医院科研管理系统的内网网址：http:192.168.254.196:8080，进入登录页面；

    2.外网：进入医院官网（http://www.jxszyy.cn/），点击进入OA系统，登录OA系统后（未开通的话请信息科的老师开通），点击科研管理系统，进入登录界面
[image: image1.png]s S EETFS
BEEEKFE. BHAD





输入自己的登录名和密码（登录名是工号，初始密码：123），点击登录，进入科研系统
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科研办公
1.1个人资料
1.1.1 个人资料
1.1.1.1 个人资料管理
点击个人资料管理，看以看到自己的个人信息，点击右下角的修改可以对自己的信息进行修改
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1.1.1.2 修改密码
点击修改密码，可以对自己的密码进行修改
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1.1.1.3 学术任职
流程：科研人员新增—部门管理员审核—科研管理员审核
（科研人员）点击新增按钮可以新增自己的学术任职
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（部门管理员）部门管理员点击人员管理可以对科研人员提交的学术任职进行审核
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点击小眼睛按钮进入审核页面
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（科研管理员）科研管理员点击人员信息维护，点击学术任职对部门管理员审核通过的信息进行审核
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1.2 科研信息
1.2.1 科研详情
点击科研详情，可以看到自己的个人信息，项目信息和成果信息
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1.2.2 科研待办
点击科研待办，可以进入需要进行操作的页面
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1.2 科研办公
1.2.1 科研办公
1.2.1.1 通知公告（只有科研管理员才能发通告，科研人员只能看到发给自己的公告）
（科研管理员）发通告
（科研管理员）用科研管理员的账号登陆系统
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点击新增，进入填写通知的页面，并配置接收这条通知的人员
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（科研人员）科研人员点击通知可以看见科研管理员发给自己的通知
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1.2.1.2 下载中心
科研管理员可以添加一些下载文件，科研人员只能查看文件和下载文件
（科研管理员）点击下载中心，可以上传文件供科研管理员下载
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点击添加之后，可以上传共享文件，和对文件进行描述
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（科研人员）科研人员点击下载文件可以看到科研管理员上传的共享文件
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1.2.1.3 站内消息
点击站内消息，可以看到自己的消息，比如申报成功，成果新增通过消息
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也可以通过新增按钮对指定的人发送消息
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学术活动
2.1申请学术讲座
2.1.1 主办讲座
流程：科研人员新增—部门管理员审核—科研管理员审核
点击主办讲座，右边出现自己历史申请过的讲座
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（科研人员）点击新增按钮就行添加申请讲座，填完信息之后点击保存
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（部门管理员）管理员点击主办讲座，可以看到本院系主办的讲座，有审核按钮的是需要部门管理员审核的
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（部门管理员）点击审核按钮可以查看本科室研人员提交的主办讲座的申请
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（科研管理员）点击主办讲座可以看到，本医院的主办讲座的申请，有审核按钮的是通过部门管理员审核的主办讲座，需要科研管理员审核，点击审核按钮可以对主办讲座进行审核
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2.1.2 讲座反馈
流程：科研人员添加—部门管理员审核—科研管理员审核
（科研人员）科研人员点击讲座反馈可以看见自己申请通过的讲座信息，讲座举办完之后，可以添加讲座反馈
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（科研人员）点击反馈按钮进行添加讲座反馈
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（部门管理员）点击讲座反馈，可以看到申请通过的讲座，如上面有审核按钮表示科研人员添加过讲座反馈，需要部门管理员进行审核
[image: image26.png]<> HEIMAF: BiTERR R
FERE «  GEMER BB =

B FRE=D T EEhaE: EhAs

Ehits
DEEE O e iy AN gFE STEE ALY EEREAG  HE

Cemerex Oln ey gewmAR) w0 wezw |8 |[FERERASIEERAER  Few a]=
B oz HERIAR) (26201 |26z |F £ 5

AR





点击审核按钮，进行反馈的审核
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（科研管理员）科研管理员点击讲座反馈，可以看见全医院主办的讲座，如有审核按钮表示通过部门审核通过的讲座反馈
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（科研管理员）点击反馈按钮进行反馈审核
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2.2参加学术会议
2.2.1 参会信息管理
流程：科研人员新增—部门管理员审核—科研管理员审核
(科研人员)点击参会信息管理，可以看到自己的参会信息，通过新增按钮可以新增参会信息
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（科研人员）通过新增按钮，新增参会信息，信息填写完整之后点击提交
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（部门管理员）点击参会信息管理，可以看到本科室的参会信息，有按钮表示科研人员新增的参会信息，需要部门管理员审核
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（部门管理员）点击审核按钮审核科研人员新增的参会信息，审核完成之后，点击保存
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（科研管理员）点击参会信息管理，可以看见全医院的参会信息，如有审核按钮时通过部门管理员审核的参会信息
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（科研管理员）点击审核按钮，对通过部门管理员的参会信息进行审核
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2.2.2 参会信息反馈
（科研人员）点击参会信息反馈，右边会显示自己审核通过审核的参会申请，通过新增反馈按钮，添加参会反馈
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（科研人员）通过添加反馈按钮，进行反馈信息的填写，填写完成之后点击提交
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（部门管理员）点击参加会议反馈，可以看到本科室申请通过的会议，若有审核按钮则需要审核科研人员添加的参会反馈
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（部门管理员）通过审核按钮对科研人员添加的参会反馈进行审核
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（科研管理员）点击参会反馈，可以看见全医院的参会信息，若有审核按钮，则需要审核通过部门管理员审核通过的参会反馈
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（科研管理员）通过审核按钮审核通过部门管理员审核的参会反馈
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