附件2

关于课时登记表的填写说明

    一、本课时登记表中的授课时数均指学校下达的计划课时（包括必修课、选修课），不得填写折算后的课时。示例如下：
	授课年度
	课程名称
	课程类别
	授课时数

（计划课时）
	职能部门

审核课时数
	职能部门

审核人签名

	2016年秋季
	高等数学
	二本必修
	32
	本人不填
	本人不填


    二、2016年已经填报了该表的申报人，可将已经职能部门审核的2015年以前的课时总数进行登记（2015年以前的课时终审结果将在师资职称QQ群：535798533发布） ，补充新增2016年教学课时即可。示例如下：
	授课年度
	课程名称
	课程类别
	授课时数

（计划课时）
	职能部门

审核课时数
	职能部门

审核人签名

	2015年以前
	高等数学

……
	二本必修
……
	经审核的总数
	本人不填
	本人不填

	2016年春季
	高等数学
	二本必修
	32
	
	

	2016年秋季
	高等数学
	高职必修
	32
	
	

	合计
	
	
	
	
	


    三、如对课时不清楚或者共同上课无法计算课时，填写时可咨询教务处等教学主管部门。
    四、为便于审核，避免拆钉，申报人填报的所有课时登记表只按不同的职能部门审核类型进行装订，切勿将所有课时登记表一并装订。
    五、“课时汇总表”中的年均课时计算至小数点后一位。

课时登记表
 （二本必修、高职、成教、选修课）
授课人：                 所在单位（部门）：
	授课年度
	课程名称
	课程类别
	授课时数

（计划课时）
	职能部门

审核课时数
	职能部门

审核人签名

	2016年秋季
	高等数学
	二本必修
	32
	本人不填
	本人不填

	2016年秋季
	高等数学
	选修课
	32
	
	

	2016年秋季
	高等数学
	高职必修
	32
	
	


	2016年秋季
	高等数学
	成教必修
	32
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	


                                    教务处：（部门公章）

课时登记表
                      （研究生）

授课人：              所在单位（部门）：
	授课年度
	课程名称
	课程类别
	授课时数

（计划课时）
	职能部门

审核课时数
	职能部门

审核人签名

	2016年秋季
	高等数学
	必修课
	32
	本人不填
	本人不填

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	


研究生院：（部门公章）
课时登记表
                      （三本）

授课人：             所在单位（部门）：
	授课年度
	课程名称
	课程类别
	授课时数

（计划课时）
	职能部门

审核课时数
	职能部门

审核人签名

	2016年春季
	高等数学
	必修课
	32
	本人不填
	本人不填

	2016年秋季
	高等数学
	选修课
	32
	本人不填
	本人不填

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	


 

                     科技学院：（部门公章）
课时登记表
                      （留学生）

授课人：             所在单位（部门）：
	授课年度
	课程名称
	授课时数

（计划课时）
	职能部门

审核课时数
	职能部门

审核人签名

	2016年秋季
	高等数学
	32
	本人不填
	本人不填

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	


                            国际教育学院：（部门公章）
课时汇总表

授课人：             所在单位（部门）：
	二本课时
	三本课时
	研究生课时
	留学生课时
	总  计
	年 均

	
	
	
	
	
	


教务处：（部门公章）
